
 

 

Aanvraagformulier vergunning Alcoholwet  (Model B) 
 
Met dit formulier vraagt u een alcoholvergunning aan voor het uitoefenen van een horecabedrijf (op grond van artikel 3 
Alcoholwet) . Dit formulier is bedoeld voor rechtspersonen , die zich richten op recreatieve, sportieve, sociaal -culturele, 
educatieve, levensbeschouwelijke of godsdienstige activiteiten.  Het formulier is niet bedoeld voor  een bv of nv , of 
paracommerciële rechtspersonen . 
 
Vul het formulier volledig en naar waarheid in.  
 

1. Gegevens van de aanvrager  
 
Rechtspersoon (bedrijfsnaam) :    _____________________________________________  
 
Dossiernr. Kamer v Koophandel :   _____________________________________________  
  
(Correspondentie) adres  ,postcode en plaats:  _____________________________________________  
 
       _____________________________________________  
 

2. Contactpersoon voor deze aanvraag  
(aanvrager of gemachtigde)  
 

☐ de heer of ☐ mevrouw     
 
Naam (volledig)     _____________________________________________  
 
Telefoon (privé of mobiel ) _____________________________________________  
 
Telefoon (werk)    _____________________________________________  
 
Emailadres (privé)   _____________________________________________  
 
Emailadres (werk)   _____________________________________________  
 

3. Gegevens van de inrichting  
 
Handelsnaam    _____________________________________________  
 
Straatnaam en huisnummer   _____________________________________________  
 
Postcode  en plaats    _____________________________________________  
 
Telefoonnummer    _____________________________________________  
 
 

4. Soort aanvraag   
(aankruisen wat van toepassing is)  
 

☐ Vestiging nieuw horecabedrijf  

☐ Wijziging van de inrichting  

☐ Overname van een bestaand horecabedrijf  
 



 

 

5. Openingstijden van de inrichting  
 
De inrichting is voor publiek geopend van:  
 
Maandag van  ___ uur tot ___ uur 
Dinsdag van  ___ uur tot ___ uur 
Woensdag van  ___ uur tot ___ uur 
Donderdag van  ___ uur tot ___ uur 
Vrijdag van  ___ uur tot ___ uur 
Zaterdag van  ___ uur tot ___ uur 
Zondag van  ___ uur tot ___ uur 
 
Verstrekking van alcoholhoudende drank  
Geef aan op welke dagen en tijden alcohol wordt verstrekt:  
 
Maandag van  ___ uur tot ___ uur 
Dinsdag van  ___ uur tot ___ uur 
Woensdag van  ___ uur tot ___ uur 
Donderdag van  ___ uur tot ___ uur 
Vrijdag van  ___ uur tot ___ uur 
Zaterdag van  ___ uur tot ___ uur 
Zondag van  ___ uur tot ___ uur 
 

6. Lokaliteit en en terrassen  
 
Geef aan voor welke ruimten de vergunning geldt.  Minimaal één horecalokaliteit moet ten minste 35 m²  zijn. 
 

Ruimte / benaming  Oppervlakte (m²)    

  

  

  

 
U voegt een plattegrondtekening schaal 1:100  toe, met: 

• situering van de ruimten  

• benaming  

• exacte oppervlakten  
 
Let op  
Ligt het terras op of aan openbare grond ? Dan vraagt u ook een terrasvergunning  aan. 
 
  



 

 

 

7. Bestuursleden van de rechtspersoon(en)  
Vul de gegevens in van alle bes tuursleden  

 
Bestuurslid I  

☐ de heer of ☐ mevrouw   
Achternaam      _________________________________________________  

 
Voornamen (volledig)    _________________________________________________  

 
Woonadres    _________________________________________________  

 
Postcode en plaats   _________________________________________________  
 
Telefoonnummer    _________________________________________________  
 
E-mail     _________________________________________________  

 
Geboortedatum     _________________________________________________  

 
Geboorteplaats      _________________________________________________  

 
BSN     _________________________________________________  

 
Bent u leidinggevende in de zin van de Alcoholwet?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Zo ja: voeg Bijlage 1 – Verklaring leidinggevende  toe. 
 
Bestuurslid II  

☐ de heer of ☐ mevrouw   
Achternaam      _________________________________________________  

 
Voornamen (volledig)    _________________________________________________  

 
Woonadres    _________________________________________________  

 
Postcode en plaats   _________________________________________________  
 
Telefoonnummer    _________________________________________________  
 
E-mail     _________________________________________________  

 
Geboortedatum     _________________________________________________  

 
Geboorteplaats      _________________________________________________  

 
BSN     _________________________________________________  

 
Bent u leidinggevende in de zin van de Alcoholwet?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Zo ja: voeg Bijlage 1 – Verklaring leidinggevende  toe. 
 



 

 

Bestuurslid III  
 

☐ de heer of ☐ mevrouw   
Achternaam      _________________________________________________  

 
Voornamen (volledig)    _________________________________________________  

 
Woonadres    _________________________________________________  

 
Postcode en plaats   _________________________________________________  
 
Telefoonnummer    _________________________________________________  
 
E-mail     _________________________________________________  

 
Geboortedatum     _________________________________________________  

 
Geboorteplaats      _________________________________________________  

 
BSN     _________________________________________________  

 
Bent u leidinggevende in de zin van de Alcoholwet?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Zo ja: voeg Bijlage 1 – Verklaring leidinggevende  toe. 
 

8. Leidinggevenden (geen bestuursleden)   
 
Leidinggevende I  

☐ de heer of ☐ mevrouw   
Achternaam      _________________________________________________  

 
Voornamen (volledig)    _________________________________________________  

 
Woonadres    _________________________________________________  

 
Postcode en plaats   _________________________________________________  
 
Telefoonnummer    _________________________________________________  
 
E-mail     _________________________________________________  

 
Geboortedatum     _________________________________________________  

 
Geboorteplaats      _________________________________________________  

 
BSN     _________________________________________________  

 
Bent u leidinggevende in de zin van de Alcoholwet?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Zo ja: voeg Bijlage 1 – Verklaring leidinggevende  toe. 
 
  



 

 

Leidinggevende II  

☐ de heer of ☐ mevrouw   
Achternaam      _________________________________________________  

 
Voornamen (volledig)    _________________________________________________  

 
Woonadres    _________________________________________________  

 
Postcode en plaats   _________________________________________________  
 
Telefoonnummer    _________________________________________________  
 
E-mail     _________________________________________________  

 
Geboortedatum     _________________________________________________  

 
Geboorteplaats      _________________________________________________  

 
BSN     _________________________________________________  

 
Bent u leidinggevende in de zin van de Alcoholwet?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Zo ja: voeg Bijlage 1 – Verklaring leidinggevende  toe. 
 

9. Overgangsrecht sociale hygiëne  
 
Doet u een beroep op het overgangsrecht (artikel 46 Alcoholwet)?  

☐ Ja ☐ Nee 
 
Zo ja, stuurt u een kopie mee van de vergunning waarop u als leidinggevende of ondernemer staat vermeld.  
 

10. Barvrijwilligers  
 

Maakt u gebruik van barvrijwilligers?   ☐ Ja ☐ Nee 
 
Let op  

• Barvrijwilligers moeten beschikken over het certificaat Verantwoord alcohol schenken . 

• Een actuele registratielijst moet in de inrichting aanwezig zijn.  
 
 

11. Terras 
 

Wilt u een terras bij uw horecagelegenheid?  ☐ Ja ☐ Nee 
 

• Ligt het terras op of aan de openbare weg? Dan vraagt u een terrasvergunning  aan. 

• Ligt het terras niet op openbare grond? Dan is geen aparte vergunn ing nodig.  
 

  



 

 

Ondertekening  
 
Met uw handtekening verklaart u dat u dit formulier volledig en naar waarheid heeft ingevuld.  
 
Plaats: __________________ 
 
Datum: __________________ 
 
Handtekening  
 
 
 
 
_________________________   
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

Checklist aanvraagformulier vergunning Alcoholwet  (Model B) 
 
Met deze checklist controleert u of uw aanvraag compleet is.  
 

Verklaring Sociale Hygiëne  
☐  Een kopie van de SVH -verklaring Sociale Hygiëne van alle leidinggevenden.  
 

Bestuursreglement  
☐  Een vastgesteld en ondertekend bestuursreglement waarin staat hoe uw vereniging of stichting zorgt voor 
verantwoorde alcoholverstrekking.  In het reglement staan in ieder geval afspraken over:  

• omgaan met agressie en ongewenst gedrag;  

• het voorkomen van drugsgebruik en seksuele intimidatie;  

• het assortiment alcoholhoudende dranken;  

• het stimuleren van alcoholvrije dranken;  

• de prijsverhouding tussen alcoholhoudende en alcoholvrije dranken.  
Het bestuursreglement is vastgesteld en ondertekend door het bestuur.  
 

Besluit bestuursvergadering  

☐  Een uittreksel van de bestuursvergadering waarin het bestuursreglement is vastgesteld.  
 

Statuten  

☐  Een kopie van de statuten van de vereniging of stichting.  
 

Plattegrond van de inrichting  

☐  Een plattegrond op schaal 1:100 waarop u duidelijk aangeeft:  

• de indeling van de inrichting;  

• welke ruimtes bestemd zijn voor bezoekers (lokaliteiten).  
 

Ventilatievoorzieningen  

☐  Een toelichting op de ventilatie van de lokaliteit, waarin u aangeeft:  

• de capaciteit van de mechanische afzuiging;  

• de plaats van de afzuigpunten;  

• hoe wordt gezorgd voor voldoende luchttoevoer (mechanisch of natuurlijk) en de capaciteit daarvan.  
 
Kunt u deze gegevens niet aanleveren of twijfelt u? Dan levert u een ondertekende verklaring en een inmeetrapport aan 
van een gespecialiseerd bedrijf.  
 

  



 

 

Toelichting  
 
Leidinggevenden en bardiensten  

• Het bestuur wijst minimaal twee leidinggevenden  aan. Dit zijn bij voorkeur bestuursleden, maar dit mag ook 
een ander lid zijn.  

• De namen van de leidinggevenden staan op de vergunning.  

• Bardiensten mogen worden uitgevoerd door vrijwilligers zonder toezicht van een leidinggevende , mits zij IVA-
gecertificeerd zijn.  

• Zowel leidinggevenden als barvrijwilligers gelden als gekwalificeerde personen.  
 
Tip: Voeg een overzicht van geïnstrueerde barvrijwilligers toe als bijlage bij het bestuursreglement. Wij beoordelen het 
reglement tegelijk met de vergunningaanvraag.  
 
Waarom vragen wij deze informatie?  
Wij vragen deze gegevens om illegale situaties te voorkomen en om een zorgvuldige en integere besluitvorming 
mogelijk te maken.  Levert u de informatie niet of niet volledig aan, dan kan dit leiden tot het weigeren van de 
vergunning.  
 
Eisen leidinggevenden  

Leidinggevenden : 

• beschikken over een geldige Verklaring Sociale Hygiëne ; 

• zijn 21 jaar of ouder ; 

• zijn niet van slecht levensgedrag.  
De Alcoholwet stelt eisen aan het zedelijk gedrag. De gemeente toetst dit.  
 

Overige aandachtspunten  
 
Brandveiligheid  
U bent verantwoordelijk voor een brandveilige inrichting.  Soms is een omgevingsvergunning of gebruiksmelding  nodig.  
Meer informatie vindt u op rijksoverheid.nl bij brandveilig gebruik gebouwen  
(www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/bouwregels/brandveilig -gebruik -gebouwen )  
 
Milieu- en bouwregels  en vergunning  
Heeft of start u een horecabedrijf? Dan krijgt u te maken met milieuregels.  Check bij het Omgevingsloket of u een 
melding moet doen of een omgevingsvergunning nodig he eft. Ga naar omgevingswet.overheid.nl   
 
Terras 
Wilt u een terras op de openbare weg of op gemeentegrond?  Dan heeft u een terrasvergunning  nodig.  Het 
aanvraagformulier vindt u op www.raalte.nl/terras. 
 
Muziek en brancheorganisaties  

• Buma/Stemra  
Gebruikt u muziek in uw horecabedrijf? Dan regelt u vooraf toestemming via Buma/Stemra  
(www.bumastemra.nl )  

• Koninklijk Horeca Nederland (KHN)  
Biedt ondersteuning en belangenbehartiging voor horecaondernemers.  Meer informatie: www.khn.nl   

 

Afhandeling van uw aanvraag  
• De behandeltermijn start pas als uw aanvraag compleet  is. 

• De gemiddelde afhandeling duurt 8 weken. 

• Duurt het langer? Dan informeren wij u hierover.  
Aan de aanvraag zijn leges  verbonden.  De actuele tarieven vindt u in de legesverordening gemeente Raalte  op 
overheid.nl.  

http://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/bouwregels/brandveilig-gebruik-gebouwen
https://omgevingswet.overheid.nl/
http://www.raalte.nl/terras
http://www.bumastemra.nl/
http://www.khn.nl/


 

 

Bijlage – verklaring leidinggevende commerciële inrichting  
 
Deze verklaring behoort bij de aanvraag voor de uitoefening van het commerciële horecabedrijf . Eén exemplaar per 
leidinggevende . 
 

1. Gegevens van de inrichting  
Naam:     ________________________________________________  

Straatnaam en huisnummer:  ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:   ________________________________________________  

2. Persoonlijke gegevens  
Naam en voornamen:   ________________________________________________  

Straatnaam en huisnummer:  ________________________________________________  

Postcode en plaatsnaam:  ________________________________________________  

Telefoonnummer:   ___________________________________________ _____ 

E-mailadres:    ________________________________________________  

Geboortedatum:    ____________________________________________ ____ 

Geboorteplaats:    _____________________________________________ ___ 

Burgerservicenummer:   _______________________________________ _________ 

□ Ik beschik over een verklaring sociale hygiëne ( kopie SVH -diploma bijvoegen ) 

 
Ik verklaar leiding te geven aan de uitoefening van het commerciële horecabedrijf met ingang van:  
 
___________________________________  
 
Ik ben: 
□ In loondienst  (kopie arbeidsovereenkomst bijvoegen ) 
 
□ Niet in loondienst , namelijk: ________________________________________________  
 
Ik ben ______ uren per week werkzaam in de inrichting.  
 

Ondertekening  
 
Met uw handtekening verklaart u dat u dit formulier volledig en naar waarheid heeft ingevuld.  
 
Plaats: __________________ 
 
Datum: __________________ 
 
Handtekening  
 
 


